Zasady hospodareni Svazu Noveé odbory

7ZASADY HOSPODARENI

Svazu Nové odbory

HLAVA I.

Zasady hospodareni s financnimi prostredky

Tyto zasady upravuji hospodareni s finan¢nimi prostredky Svazu Nové odbory /déle jen ,svaz"/.

A. Zdroje financnich prostredkd

1) Zakladnim zdrojem pro financovani cinnosti svazu jsou clenské prispevky hrazené v souladu se
Stanovami clenskymi odborovymi organizacemi.

2) Dalsimi zdroji svazu jsou prijmy souvisejici s obchodni cinnosti svazu a vynosy z financnich vklad{
svazu.

3) Financni prostfedky slouZi k zabezpeceni cinnosti svazu a k uspokojovani potfeb clenskych
organizaci svazu a jejich clend.

4y Ucelové se ¢lent:
a) na celkovy financni rozpocet pro financovani ¢innosti svazu,

b) na ucelové fondy svazu.

B. Ucelové fondy

1) Svaz vytvafi Ucelové fondy:
a) Socialnf fond.

2)  Clenskym organizacim svazu a jejich ¢lentm slouzi Socialni fond, ktery se Fidi vlastnim Statutem.

C. Sestavovani a schvalovani rozpoctu

1) Rozpoctovym obdobim je kalendafni rok.

2) Svaz sestavuje v ramci hospodareni rozpocet, ktery projednévé Predsednictvo svazu a predklada
jej ke schvaleni Shromazdéni svazu, nejdéle vsak do konce I. Ctvrtleti kalendéfniho roku, na ktery
je rozpocet zpracovan.

3) Do doby schvéleni rozpoctu v bézném roce hospodafi svaz, dle rozpoctového provizoria

projednaného Predsednictvem svazu. Provizorium tvori alikvotnf cast posledniho schvéleného
ro¢niho rozpoctu svazu.
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4) K névrhu rozpoctu svazu, vypracuje Dozordi rada svazu stanovisko a predlozi jej Predsednictvu

5)

svazu a Shromazdéni svazu.

Rozpocet vychazi vzdy ze zhodnoceni dosavadniho vyvoje hospodareni a cerpani rozpoctu

v predchozich letech i v bézném roce a z planu cinnosti svazu na dany rok.

Rozpocet s pfihlédnutim k vysi zdroju obsahuje zpravidla tyto rozpoctové naklady, resp. vydaje

k zajistent:

a)

© 2o Qog

f)
9)

h)

jednani organd, porad, aktivl, vychovy funkcionafského aktivu, delegovani funkcionafl a
zameéstnancy, nakladd na nakup publikaci, odbornych a odborovych,

Casopisl, propagace,

mezinarodni ¢innosti,

mzdovych a ostatnich osobnich nakladd,

hospodarsko-spravnich nakladl, péce o zamestnance a funkcionare, nakupu hmotného a
nehmotného majetku, odpisti hmotného a nehmotného majetku, pridélu do prileZitostného
pohostént,

dani a danovych poplatkd,

Clenskych prispévkd, clenskych pfispevkd mezindrodnim organizacim a prispévkl na spolecné
a humanitarni akce,

rozpoctove rezervy.

Pripravu a sestavovani navrhu rozpoctu pro financovani ¢innosti svazu, fidi predseda svazu.

D. Rozpoctova rezerva

K operativnimu financovani nepfedvidanych a mimoradnych nakladd, resp. vydajd mize svaz

rozpoctovat rezervu.

Pouziti rozpoctové rezervy je mozné az po vycerpani prislusné rozpoctove polozky a pokud nelze

predpokladat Uspory v jiné polozce.

Pouziti rozpoctové rezervy se Uctuje v prislusné polozce /Uctu/ jako prekroCeni rozpoctu svazu.

NeUctuje se pfimo na vrub rezervy svazu.

E. Financovani rozpoctem nekrytych cinnosti

Nerozpoctové naklady, resp. vydaje na Cinnost a akce svazu jsou kryty:

a)

b)
Ve

Usporou Vv jiné polozce rozpoctu svazu /prekrocenim jedné rozpoctové polozky pfi Uspore
druhé rozpoctove polozky rozpoctu svazu/,

Cerpanim rozpoctové rezervy svazu.

schvaleném rozpoctu svazu nebudou uvadény opravy, vyplyvajici z Uhrad nakladd, resp.

vydajl, které nebyly rozpoctovany. Prekroceni /nedocerpani/ prislusné polozky se zdGvodni ve

Vyrocni zprave.

Vznikne-li v pribéhu roku potfeba hradit mimoradné naklady, resp. vydaje, které nebyly znamy

v dobe sestavovani rozpoctu svazu a nelze k jejich Uhradé pocitat s Usporami v Cerpani rozpoctu

svazu, zalctuje se mimoradny nerozpoctovy naklad, resp. vydaj na prislusny ucet podle svého
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Ucelu a v pripade, kdy i k 31. 12. bézného roku nelze je kryt z rocntho rozpoctu svazu, zuctuje se

v ramci schodku svazu.

F. Pouziti financnich prostredkd

Pfi schlzich organC, pracovnich poradach, skolenich a dalsich akcich svazu se po predchozim

schvaleni Predsednictvem zejména hradf:

a)

Q

Obcerstveni

Pfi akcich Ize poskytnout Ucastnikiim v pfipadé potfeby obcerstven.

e  Obcerstven (1x denné) K¢
Stravovani

150,-/0soba

Pfi akcich, které zasahuji do doby podavani nékterych hlavnich jidel, mlze svaz zabezpecit

stravovani Ucastnikl, pficemz se naklady, resp. vydaje na toto stravovanf urci v ndvaznosti na

délku trvani akce podle druhu jidel. V prdbéhu stravovani Ize podat i obcerstveni dle bodu 1),

ale pouze 1x denné.

e Stravovani:

- Celodenni K¢
Z toho:

- snidané (pokud neni soucasti noclehu) K¢
- obed K¢
- vecefe K¢

e Nahrady stravovani v hotovosti /tuzemské/:

- Celodennf K¢
Z toho:

- snidané (pokud nenf soucéasti noclehu) K¢
- obéd K¢
- vecefe K¢

e Nahrady stravovani v hotovosti /zahranicni/:

300,-/osoba

70,-/osoba

110,-/0soba

120,-/0soba

230,-/osoba

50,-/osoba
90,-/osoba
90,-/osoba

- Stravné dle platné Vyhlasky Ministerstva financi CR o stanoveni vyse

sazeb zahrani¢niho stravného.

Jizdné, ubytovani, usla mzda a ostatni néklady, resp. vydaje

zakladnich

e Nahrada jizdnich vydajt clenl Pfedsednictva a Dozorci rady svazu v pfipadé Ucasti na

jednanich a pracovni cinnosti v souvislosti s vykonem funkce Ize poskytnout:

- Jizdné vefejnym hromadnym prostredkem vcetné MHD na zakladé

predlozenych jizdenek, a to ve stejné vysi i pro cestu zpét. V pfipade, ze jizdné

pro cestu zpét bude vyssi, je nutno toto dolozit fotokopif jizdenky pro cestu

zpet. Pfi pouziti viaku, Ize pouzit viak 1. tridy.

- Pfi pouziti soukromého vozidla nahradu ve wvysSi jizdného verejnym

hromadnym prostredkem, a to vlakem. Jedna cesta nahrada za vlak 1. tridy.

Nahrada ve stejné vysi prislusi i pro cestu zpét. K vypoctu nahrady bude uzit

aktudlnf cenfk Obycejného jizdného Ceskych drah.
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e Nahradu za ubytovant:
-V pfipadé pfedem schvalené Ucasti na akci porfadané jinymi organizacemi a
subjekty po predlozenim prokazanych vydaji za ubytovani.
-V pfipadé pracovnich cest ¢lend Predsednictva svazu.
-V pfipadé Ucasti na akcich pofadnych svazem, kdy neni zajisténo ubytovani.
Po predchozim schvaleni pfedsedou svazu.
Odmeény lektorlim
Pfi odborovem skoleni a dalSich akcich svazu se stanovi smluvné.
O vysi odmeny rozhoduje Predsednictvo svazu. Naklady, resp. vydaje se hradi na zaklade
vystavené faktury lektorem nebo na zakladé uzaviené dohody o provedeni prace.
Naklady, resp. vydaje na technické zabezpeceni akce /napr. pronajem salu, vyzdoba, ozvucen,
stenograficky zaznam apod./ se hradi na zaklade vystavené faktury dodavatelem nebo na
zékladé uzaviené dohody o provedeni prace, kterou schvaluje Predsednictvo svazu.

F.1. Delegovani funkcionart svazu

Pi poskytovani nahrad funkcionailim svazu pfi jejich delegovani v CR se postupuje podle pravidel

obsazenych v zékoné ¢.262/2006 Sb., zékonik prace ve znéni pozdéjSich predpisd, a v jeho

provadécich predpisech.

F.2. Publikace a Casopisy

Z financnich prostfedk( svazu je mozné hradit nakup knih, publikaci, brozur, prirucek, ¢asopisd, novin

apod., potfebnych pro odbornou a odborovou praci do vyse rozpoctovych nakladu, resp. vydajd.

F.3. Ostatnf naklady, resp. vydaje na cinnost organd svazu

Soucasti nakladu, resp. vydajl jsou dale zejména:

naklady na zabezpeceni cinnosti ve vztahu k ¢lenskym organizacim

mzdové naklady a ostatnf osobni naklady,

naklady na mezinarodnf ¢innost,

hospodarsko-spravni naklady,

Clenské prispévek odborovym sdruzenim a organizacim, clensky prispévek mezinarodnim
organizacim, spolecné a humanitarni akce,

dané a danove poplatky.

F.4. Mezinarodni ¢innost

Mezinarodni styky zabezpecuje svaz podle planu mezinarodnich stykd a schvéleného rozpoctu svazu.

F.5. Spolecné a humanitarni akce
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Svaz muze poskytnout financni prfispévek jinym organdm nebo organizacim na kulturné-
vychovné, sportovni a jiné akce, je-li jejich spolupofadatelem. Tyto se konaji na zakladé dohod
uzavienych mezi svazem s jinymi spolecenskymi, statnimi nebo hospodarskymi organy a
organizacemi.

Financni prispévek Ize poskytnout za pfedpokladu, Ze ostatni zUcastnéné organy nebo organizace
se na téchto akcich rovnez financné podileji.

Svaz mlze v mimoradnych pfipadech v souvislosti s humanitarnimi akcemi poskytnout financni
dar.

G. Pravomoci svazu pri rozhodovani o hospodareni s financnimi
prostredky

Zakladni pravomoc v otazkach hospodareni s odborovym majetkem prislusi Predsednictvu svazu.

H. Pokladni operace

Pfi provadeni pokladnich operaci svazu se postupuje dle platného Pokynu pro vedeni pokladnich a

Ucetnich operaci.

9)

. Ucetnictvi

Ucetnim obdobim je kalendafni rok.

Ucetnictvi se vede za Ucetni jednotku, tj. svaz jako celek. Ucetni jednotka je povinna vést tcetnictvi
Uplng, prakaznym zplsobem a spravné tak, aby vérneé zobrazovalo skutecnosti, které jsou jeho
predmétem /viz Zakon ¢.563/1991 Sb. o Ucetnictvi v platném zneni/.

Svaz Uctuje v soustavé Ucetnictvi v plném rozsahu dle Z&kona ¢.563/1991 Sb. o Ucletnictvi
v platném znéni, vyhlasky ¢.504/2002 Sb. v platném znénf a Ceskych Ucetnich standardd,

Svaz zpracovava rocnf Ucetnf zaverku hospodareni svazu s tim, Ze sestavuje:

a) rozvahu svazu v plném rozsahu k 31. 12. kalendarniho roku,

b) vykaz zisku a ztraty v plnem rozsahu k 30. 6. kalendarniho roku a k 31.12. kalendarniho roku,
c) vyrocni zpravu k 31. 12. kalendarniho roku,

d) povinnou prilohu k 31. 12. kalendarniho roku,

Zavérku hospodareni svazu k 31. 12. kalendarniho roku projednava Predsednictvo svazu.

Zavérka hospodareni svazu je predkladana ke schvaleni Shromazdéni svazu nejdéle do konce 1.
Ctvrtleti nasledujiciho roku.

Vyrocni zpréava k zavérce hospodareni obsahuje porovnani vysledku hospodareni s rozpoctem a
vysvetleni priciny zjisteného vyvoje a stavu hospodareni svazu.

Povinna priloha k zaverce hospodareni za kalendarni rok obsahuje nalezitosti v souladu se
Zakonem ¢.563/1991 Sb. o Ucetnictvi v platném zneni.

Ucetnictvi svazu je mozno vést ru¢né nebo pomoci vypocetni techniky.

10) Dozorci rada svazu sestavuje k zavérce hospodareni svazu stanovisko.
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J. Archivace Ucetnich doklad(

Archivace dokumentace o hospodafeni svazu se fidi Zakonem ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném

znéni.
K. Zavérecnéa ustanoveni

1) Kontrolu hospodareni svazu s financnimi prostfedky provadi Dozorci rada svazu.
2) Zasady hospodareni s financnimi prostredky svazu vstupuji v platnost dne 11.12.2020 a Uc¢innost
dne 1.1.2021.
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HLAVA .

Zasady hospodareni s odborovym majetkem

Tyto zasady upravuji hospodareni s odborovym majetkem Svazu Nové odbory /dale jen ,svaz’/.

A. Predmet pravni Upravy

Odborovy majetek svazu tvori:
a) nehmotny movity majetek
b) hmotny movity majetek
¢) hmotny nemovity majetek
d) financnf majetek
vCetneé prav a zavazkd /dale jen ,majetek”/.

B. Nabyvani a prevod majetku

1) Svaz mlze nabyvat a nakladat s majetkem v ramci stanoveném pravnimi predpisy, Stanovami
svazu a témito zasadami v zajmu svych clend.

2) Svazu samostatneé hospodafi s majetkem ve svém vlastnictvi.

3) Svaz je opravnen se ziskanym majetkem nakladat a vstupovat do smluvnich vztahd s jingmi

fyzickymi a pravnickymi osobami.
C. Evidence majetku

Svaz, ). vlastnik, musi mit v evidenci:
a) unehmotného movitého majetku:
- dlouhodoby nehmotny movity majetek — inventarni soupis na inventarizacnich kartach
- drobny dlouhodoby nehmotny movity majetek — inventarnf soupis /doba pouZzitelnosti delsi
nez 1rok a porizovaci cena dle rozhodnuti svazu/
b) uhmotného movitého majetku:
- dlouhodoby hmotny movity majetek — inventarni soupis na inventarizacnich kartach,
- drobny dlouhodoby hmotny movity majetek — inventarni soupis /doba pouzitelnosti delsi nez
1rok a pofizovaci cena dle rozhodnuti svazu/
C) u ostatniho drobného nehmotného movitého a drobného hmotného movitého majetku
- /doba pouZitelnosti kratsi nez 1 rok a pofizovaci cena dle rozhodnuti svazu/ - evidence.

D. Odpovednost za hospodareni s majetkem

1) Svaz ma ke svému majetku samostatnou majetkopravni odpovédnost podle prislusnych pravnich
predpisd.



Zasady hospodareni Svazu Noveé odbory

2) Odpoveédnost za majetek svazu je stanovena v Hlave |, kapitole G) tohoto dokumentu.
3) Povinnost kontrolovat dodrzovani téchto Zasad ve svazu méa Dozorci rada svazu.

E. Zavérecna ustanoveni

3) Zéasady hospodareni s odborovym majetkem svazu vstupujf v platnost dne 11.12.2020 a Ucinnost
dne 1.1.2021.
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VYUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

NOVE ODBORY

Nazev akce:

Misto: Dne:

Jméno a prijment:

Bydlisté:

Cestovneé:
1) Jizdné verejnym dopravnim prostredkem:
a) dle prilozenych dokladd a K¢ za jednu cestu celkem K¢

b) cislo zpatecni jizdenky K celkem K¢

2) Pouzito osobni auto:

za nahradu (vefejnym hromadnym prostfedkem) SPZ (RZ):

jedna cesta km a jedna cesta KC celkem K¢

Stravné:

1) Nahrady stravného v hotovosti:

Nahrady stravného za hlavni jidlo: celkem K¢

K VYPLATE CELKEM K¢

Vyplaceno prevodem na BU

V dne

podpis



